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ZAPYTANIE O OFERTE

Audyt zewnetrzny Projektu

Dziatajac w imieniu i na rzecz Konsorcjum naukowego w sktadzie: Centrum Stuchu i Mowy Sp. z 0. 0.,
Instytut Fizjologii i Patologii Stuchu, na podstawie umowy konsorcjum z dnia 01.06.2020 r., Centrum
Stuchu i Mowy Sp. z o.0. z siedzibg w Kajetanach ( dalej: Zamawiajacy) kieruje niniejszym zapytanie
ofertowe wramach Projektu pt.: ,Adaptacyjny system przesiewowo-diagnostyczny Hear Box”
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020, wspoétfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,

na podstawie umowy o dofinansowanie nr POIR.01.01.01-00-1110/20-00 (dalej Umowa

o dofinansowanie).

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie audytu zewnetrznego Projektu
pt.: ,Adaptacyjny system przesiewowo-diagnostyczny Hear Box”.
Celem Projektu jest opracowanie nowego produktu — adaptacyjnego systemu przesiewowo-
diagnostycznego Hear Box do samodzielnych badan stuchu w pomieszczeniach o réznej,
zmiennej akustyce. Sam proces badania bedzie wspomagany przez algorytmy aktywnej
redukcji hatasu. Pozwoli to na prowadzenie wiarygodnych badan przesiewowych stuchu
w miejscach uzytecznosci publicznej.
Grupe docelowg bedg stanowity osoby zainteresowane wykonaniem badan stuchu, w wieku
powyzej 6 r. z. (gtédwnie: uczniowie oraz pracownicy oswiaty, pracownicy zatrudnieni
w zaktadach o wysokim poziomie hatasu, pacjenci poradni psychologiczno-pedagogicznych,
klienci réznych placéwek).
Nazwa Programu lub Funduszu: Program Operacyjny Inteligentny Rozwdj 2014-2020.
Lider Konsorcjum: Centrum Stuchu i Mowy Sp. z 0. o.

Konsorcjant: Instytut Fizjologii i Patologii Stuchu

Koszty catkowite: 6 342 455,00 PLN (Konsorcjant: 2 763 398,75 PLN; Lider: 3 579 056,25 PLN)
Wartos¢ dofinansowania: 5 067 301,88 PLN (Konsorcjant: 2 763 398,75 PLN; Lider:
2 303 903,13 PLN)



Whkiad wtasny: 1 275 153,12 PLN

Okres realizacji: 01.04.2021 r. —31.12.2023 r.

Numer Umowy o dofinansowanie: POIR.01.01.01-00-1110/20-00

Przedmiot zamdéwienia obejmuje zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwien:

79212000-3 — Ustugi audytu.

Projekt realizowany jest w Konsorcjum ztozonym z dwdch podmiotdw: Centrum Stuchu i Mowy

sp. z 0. o. (Lider Konsorcjum) oraz Instytut Fizjologii i Patologii Stuchu (Konsorcjant).

Projekt realizowany jest w Szczecinie oraz tebie, natomiast dokumentacja projektowa znajduje

w siedzibie Lidera: Kajetany, ul. Mokra 7, 05-830 Nadarzyn oraz w placéwce Konsorcjanta

(Swiatowe Centrum Stuchu), Kajetany, ul. Mokra 17, 05-830 Nadarzyn.

Celem przeprowadzenia audytu jest zweryfikowanie, a nastepnie podsumowanie wnioskow

zawierajgcych nastepujace zagadnienia, w formie pisemnej opinii z audytu:

a.

C.

Wiarygodnosci danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach zwigzanych
z realizowanym Projektem;

Sposdb realizacji wydatkéw i uzyskania zatozonych efektéw zwigzanych
z audytowanym Projektem, zgodnie z wymaganiami zawartymi we whniosku
o dofinansowanie oraz Umowie o dofinansowanie;

Poprawnosci dokumentowania i ujecia operacji gospodarczych.

Opinie w powyzszym zakresie audytor dotgcza do sprawozdania.

Efektem przeprowadzonego audytu jest sprawozdanie z audytu (osobno dla kazdego

audytowanego przedmiotu). Sprawozdanie z audytu stanowi przede wszystkim ocene

kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie. Zamawiajacy oczekuje dokumentu sporzadzonego

w jezyku polskim, w formie pisemnej. Sprawozdanie zawiera co najmniej:

a.
b.

C.

date sporzadzenia;

nazwe i adres Lidera konsorcjum i Konsorcjanta;

nazwe i numer Projektu;

oswiadczenie audytora o niezaleznosci od Lidera konsorcjum i Konsorcjanta,
jako audytowanego podmiotu;

imiona, nazwiska i opis uprawnien audytoréw przeprowadzajgcych audyt;

cele audytu;



podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu;

termin, w ktérym przeprowadzono audyt;

zwiezty opis dziatan Lidera konsorcjum i Konsorcjanta w obszarze, ktérego dotyczy
audyt;

ocene adekwatnosci i skutecznosci systemu zarzadzania i kontroli w obszarze
dziatalnosci audytowanych podmiotéw objetych audytem;

informacja o metodzie doboru i wielkosci préby do badania;

zaprezentowanie wynikéw badania, w ktérych stwierdzono nieprawidtowosci;

. okreslenie nieprawidtowosci w dziatalnosci audytowanego podmiotu oraz analize

ich przyczyn i skutkow;
zalecenia w sprawie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci w dziatalnosci

audytowanego podmiotu.

W czesci finansowanej raport zawieraé powinien:

a.

odpowiedzi na pytania zamkniete odnoszgce sie do sposobu dokumentowania
i ewidencjonowania przez Lidera konsorcjum/Konsorcjanta wydatkéw poniesionych
na realizacje Projektu:

i. Czy dowody ksiegowe potwierdzajgce wydatki zostaty opisane w sposdb
umozliwiajgcy ich jednoznaczne przypisanie do kosztow Projektu?

ii. Czy wydatki, rozliczcone we wnioskach o ptatnos¢, zostaty przypisane
do wiasciwych kategorii kosztow zgodnie z planem rzeczowo-finansowym
Projektu?

iii. Czy przedstawione przez Lidera konsorcjum/Konsorcjanta dokumenty spetniajg
warunki formalne dokumentu ksiegowego?

Analize prawidtowosci rozliczania przekazanego finansowania i kwalifikowalnosci

kosztow:

i. Czy Lidera konsorcjum/Konsorcjanta posiada kompletng dokumentacje
potwierdzajgcg poniesienie kosztu?

ii. Czy Lidera konsorcjum/Konsorcjanta prowadzi wyodrebniong ewidencje
kosztow w Projekcie zgodnie z przyjetg politykg rachunkowosci?

iii. Czy kwoty zaewidencjonowane w systemie finansowo-ksiegowym na koncie
kosztowym, na ostatni dzien okresu rozliczeniowego objetego wnioskiem
o ptatnos¢, sg zgodne z kwotami poniesionymi na realizacje Projektu
wskazanymi we wniosku o ptatnos¢?

iv. Czy na podstawie ogledzin mozna potwierdzi¢ zgodno$é¢ stanu sSrodkéw

w budowie z wykazanymi we wniosku o ptatnosc?



v. Czy w Projekcie w ktorym VAT stanowi koszt kwalifikowany Konsorcjant nie miat
prawnej mozliwosci odzyskania tego podatku?

vi. Czy Konsorcjant wnidst wktad wtasny rzeczowy zgodnie z warunkami wskaza-
nymi w Umowie o dofinansowanie oraz wartosciami zadeklarowanymi we wnio-
sku o ptatnosc?

vii. Czy koszty zostaty poniesione w terminach realizacji Projektu wskazanych
w Umowie o dofinansowanie Projektu?

viii. Czy koszty sg niezbedne do zrealizowania celdw Projektu tj., zostaty poniesione
zgodnie z katalogiem kosztéw kwalifikowalnych oraz budzetem Projektu,
stanowigcym  zafacznik  do Umowy o dofinansowanie  Projektu?
Czy weryfikowane koszty zostaty wskazane w Projekcie jednokrotnie?

ix. Czy wszystkie koszty wykazane w kategoriach W (wynagrodzenia),
E (podwykonawstwo), Op (pozostate koszty bezposrednie) dotyczg kosztow
bezposrednich, nie pokrywanych ryczattem kosztéw ogdlnych?

X. Czy zakupy towarow i ustug w Projekcie zostaty dokonane zgodnie z przepisami
ustawy PZP lub dla podmiotédw zwolnionych z jej stosowania z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci, przejrzystosci i jawnosci, w tym réwniez z ustalonymi
przez podmiot dokonujgcy zakupu praktykami i zasadami?

xi. Czy zakupu towardw lub ustug dokonano od podmiotéw niepowigzanych
z Konsorcjantami osobowo lub kapitatowo?

c. Wskazanie wysokosci kwot do zwrotu lub pomniejszajacych rozliczenie dofinansowania

w zwigzku z wystgpieniem nieprawidtowosci w rozliczaniu dofinansowania.

7. Audyt Projektu obejmuje sprawdzenie:

a. Osiagniecia celu Projektu oraz zgodnosci realizacji Projektu z Umowag;

b. Poprawnosci ksiegowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowanego Projektu,
ich zasadnosci, sposobu udokumentowania i wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej;

c. Poprawnosci dokonywania i dokumentowania wydatkow zwigzanych z Projektem;

d. Wiarygodnosci i terminowosci sprawozdan z realizacji Projektu;

e. Terminowosci rozliczania otrzymanych srodkow finansowych na realizacje Projektu;

f. Sposobu monitorowania realizacji celéw Projektu;

g. Sposobu przechowywania i zabezpieczania dokumentacji Projektu;

h. Przestrzegania przepisow o rachunkowosci, zamoéwieniach publicznych i finansach
publicznych, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

i. Funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej w odniesieniu do realizacji Projektu;



j.  Realizacji wnioskéw i zalecen z wczes$niejszych kontroli i audytow.

Audyt wydatkowania srodkéw finansowych obejmowaé bedzie w szczegdlnosci:

A. Weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania,

w tym m.in.:

a.

Weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatow dowoddéw
ksiegowych dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji Projektu
(w okresie objetym audytem), w tym weryfikacje opisu dowoddw ksiegowych,
zgodnie z warunkami umowy, dobér préby powinien byé oparty na metodach
statystycznych;

Ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in.
czy zostaty faktycznie poniesione, czy sg zasadne, czy sg zwigzane z realizacjg
Projektu, czy zostaty poniesione w terminie realizacji Projektu zgodnie
z zasadg efektywnosci i racjonalnosci);

Sprawdzenie poprawnosci zakupu towardw i ustug pod katem stosowania
ustawy PZP lub dla podmiotéw zwolnionych z jej stosowania, zachowania
zasady konkurencyjnosci, przejrzystosci i jawnosci, w tym rdéwniez
z ustalonymi przez Lidera zasadami i praktykami;

Sprawdzenie, czy miaty miejsce zakupy towardow lub ustug od podmiotéw
powigzanych osobowo lub kapitatowo i czy w takim przypadku Lider posiadat
stosowng zgode NCBR;

Sprawdzenie zakupionych $rodkéw trwatych w ramach Projektu oraz
weryfikacje  odpisdbw  amortyzacyjnych, sprawdzenie  wystepowania
podwdjnego finansowania kosztéw, sprawdzenie statusu podatkowego Lidera

(w szczegdlnosci w zakresie podatku VAT).

B. Analize poprawnosci dokumentowania poniesionych kosztow:

a.

b.

Sprawdzenie czy Lider konsorcjum/Konsorcjant stosuje odrebny kod ksiegowy
umozliwiajgcy tatwg identyfikacje operacji wspétfinansowanych ze srodkéw
programu;
Sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci posiadanej przez Lidera
konsorcjum/Konsorcjant oryginalnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Umowy o dofinansowanie:
i. Dla dostaw i ustug: dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy
ustug: umowy dotyczace realizacji zamowien, faktury, rachunki lub

inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej



potwierdzajgce dokonanie zakupdw, protokoty odbioru wykonanych
prac oraz dowody uregulowania zobowigzan finansowych
wynikajgcych z dokonania zakupow;

ii. Dla kosztéw osobowych i bezosobowych: dokumenty potwierdzajace
poniesienie tych kosztow na rzecz oséb zatrudnionych do realizacji
Projektu oraz dowodami ptatnosci;

c. Weryfikacje  prawidlowosci  oryginalnych  dokumentéw  ksiegowych
potwierdzajgcych poniesione koszty pod wzgledem:

i. Formalnym (data wystawienia, wtasciwy odbiorca/wystawca
dokumentu, kwota ustugi/dostawy, netto/brutto/stownie, sposdb
ptatnosci, NIP, podpisy, opis kosztu na odwrocie dokumentu
umozliwiajgcy powigzanie kosztu z Projektem);

ii. Merytorycznym (czy dokumentowany koszt odpowiada danym
umieszczonym we whniosku o dofinansowanie);

d. Weryfikacje czy w wykazywanych we wnioskach o pfatnos$¢ kosztach
bezposrednich zostaty ujete koszty ogélne rozliczane metodg ryczattowg;
e. Weryfikacje merytoryczng Projektu w zakresie:

i. Zgodnosci  wykonywanych  dziatan z  opisem Projektu
i harmonogramem rzeczowo-finansowym;

ii. Adekwatnosci ponoszonych kosztéw w stosunku do zadan
realizowanych w ramach Projektu i osiggnietych wskaznikow;

iii. Rzeczywistej realizacji Projektu poprzez ogledziny miejsca
i przedmiotu Projektu (postep rzeczowy).

Audyt obejmowac bedzie weryfikacje oryginatdw oraz skanéw dokumentdéw, ktére
poswiadczajg poniesienie wydatkdw rozliczanych we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych

w systemie SL2014. Zweryfikowane zostanie 100% dokumentow.

Audyt przeprowadzony zostanie w placowkach Lidera konsorcjum i Konsorcjanta, w ktérych

realizowany jest projekt tj.:

e Centrum Stuchu i Mowy Sp. z o. o., Kajetany, ul. Mokra 7, 05-830 Nadarzyn,
Zachodniopomorskie Centrum Stuchu i Mowy, ul. Starzyniskiego 3/4, 70-506 Szczecin

e Swiatowe Centrum Stuchu Instytutu Fizjologii i Patologii Stuchu; Kajetany, Mokra 17,
05-830 Nadarzyn
Miedzynarodowe Centrum Rehabilitacji w tebie, ul. Obroncow Westerplatte 3,

84-360 teba



10.

Po zrealizowaniu przedmiotu zamoéwienia oraz obustronnego podpisania protokotu odbioru
i po akceptacji bez zastrzezen, Wykonawca wystawi faktury VAT:
Dla Lidera Projektu:

Centrum Stuchu i Mowy Sp. z 0. o.

Kajetany, ul. Mokra 7

05-830 Nadarzyn

NIP: 5222595396, REGON: 017194940
Dla Konsorcjanta:

Instytut Fizjologii i Patologii Stuchu

ul. Maurycego Mochnackiego 10

02-042 Warszawa

NIP: 5261744423, REGON: 011692096

Audytorzy prowadzi¢ beda czynnosci w godzinach pracy wiasciwych komadrek organizacyjnych
Lidera konsorcjum i Konsorcjanta.

Audytor ma prawo wgladu do ksigg rachunkowych, dokumentéw stanowigcych podstawe
dokonywanych w nich zapiséw oraz zwigzanych z przeprowadzanych audytem informacji
i danych, w tym zawartych na informatycznych nosnikach danych, do sporzadzania ich kopii
oraz wykonywania z nich wyciggdéw, zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem przepisow
o ochronie informacji niejawnych oraz tajemnic ustawowo chronionych.

Zamawiajacy oczekuje przekazania mu sprawozdania w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia
audytu.

Szacuje sie, ze audyt zostanie przeprowadzony w maju/czerwcu 2023 r. Zgodnie
z umowg o dofinansowanie: ,,Audyt powinien zostac rozpoczety po zrealizowaniu co najmniej
50% planowanych wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu, ale nie pdZniej niz przed

zrealizowaniem 80% planowanych wydatkdéw zwigzanych z Projektem.”

Rozpoczecie audytu nastgpi po podpisaniu przez Zamawiajacego i Wykonawce umowy
o przeprowadzenie audytu. Szczegdétowy harmonogram audytu zostanie ustalony przez

Zamawiajgcego i Wykonawce.



11. Szacunkowa liczba pozycji wykazanych w dotychczas ztozonych wnioskach o ptatnosé w czesci

Zestawienie wydatkdw:

Centrum Stuchu i Mowy Sp. z o. o. 13 Whnioskdéw o ptatnosci, okoto 260 pozycji

Instytut Fizjologii i Patologii Stuchu 13 Whnioskdéw o ptatnosci, okoto 274 pozycji

Il. Warunki udziatu w Postepowaniu

Audyt moze zostac przeprowadzony przez audytora:

a)

b)

d)

spetniajgcego warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z pdzn. zm.);

osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcgq osobowosci prawnej,
zatrudniajgcg przy przeprowadzaniu audytu osoby, o ktorych mowa w pkt. a);

ktory nie jest podmiotem zaleznym od audytowanego podmiotu, jak rGwniez podmiotem
lub audytorem dokonujagcym badania sprawozdania finansowego Zamawiajgcego
(audytowanego podmiotu) w okresie 3 lat poprzedzajacych audyt;

ktory zapewnia przeprowadzenie audytu w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
po zrealizowaniu co najmniej 50% planowanych wydatkéw zwigzanych z realizacjg
Projektu, ale nie pdzniej niz przed zrealizowaniem 80% planowanych wydatkéw
zwigzanych z Projektem. Szacowany termin wskazany przez Zamawiajgcego

to maj/czerwiec 2023 r.

lll. Kryteria oceny oferty - informacja o wagach punktowych lub procentowych

przypisanych do poszczegdlnych kryteridw oceny oferty oraz opis sposobu

przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert

taczna cena netto: 100%

Wartos$¢ punktowa kryterium taczna cena netto wyliczana jest wedtug wzoru:
Wartos¢ punktowa tgcznej ceny netto = Cmin/Cn X 100

Cmin - najnizsza oferowana cena netto

Cn - cena netto w ocenianej ofercie

Waga kryterium — 100%




IV. Termin sktadania ofert. Informacja w przedmiocie mozliwosci sktadania ofert

czesciowych i wariantowych

Oferty mogq by¢ sktadane pisemnie: osobiscie, drogg pocztowg (lub kurierska) na adres:

Sekretariat, Centrum Stuchu i Mowy Sp. z 0. 0.,

Kajetany, ul. Mokra 7, 05-830 Nadarzyn.

Oferte pisemng nalezy sporzadzi¢ w ten sposdb, ze jej strony winny zostaé¢ ponumerowane,

acatos¢ zamieszczona w zamknietej kopercie oznaczonej pieczecig wykonawcy

oraz okreéleniem ,Audyt zewnetrzny Projektu POIR.01.01.01-00-1110/20-00".

Oferty mogg by¢ sktadane réwniez w formie elektronicznej na adres: sekretariat@csim.pl
Oferta winna zostaé podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem

zaufanym. Oferta winna zosta¢ odpowiednio zabezpieczona.

Termin skiadania ofert:

do 20.04.2023 roku do godziny 24:00.

Uwaga: Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego — Wykonawcy decydujacy
sie na przestanie oferty drogg pocztowa lub kurierskg ponoszg ryzyko ich niedostarczenia

w zakreslonym przez Zamawiajgcego terminie.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni od dnia otwarcia ofert.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

Otwarcie ofert nastapi w dniu:

21.04.2023 roku, o godzinie 12:00.
V. Termin realizacji umowy

Audyt zostanie przeprowadzony w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
po zrealizowaniu co najmniej 50% planowanych wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu,
ale nie pdzniej niz przed zrealizowaniem 80% planowanych wydatkéw zwigzanych z Projektem.

Szacowany termin wskazany przez Zamawiajgcego to maj/czerwiec 2023 r.



VI. Zakaz powigzan osobowych lub kapitatowych

Zamoéwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Centrum Stuchu i Mowy Sp. z 0. o. zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego

postepowania w formie zapytania ofertowego na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
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